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Szkolenie: Microsoft
MS-4018: Draft, analyze, and present with Microsoft 365 Copilot

Cel szkolenia:

Kurs MS-4018 uczy uczestników, jak korzystać z Microsoft 365 Copilot i agentów do realizowania
rzeczywistych przepływów pracy w aplikacjach Microsoft 365. Kurs podkreśla, w jaki sposób Copilot
obsługuje kluczowe wyniki biznesowe, w tym tworzenie zawartości, analizowanie danych,
przygotowywanie do spotkań i zarządzanie komunikacją. Uczniowie zobaczą również, jak Copilot Chat,
środowiska aplikacji i agenci współpracują ze sobą, aby połączyć kontekst organizacyjny i intencję
użytkownika w codziennej pracy.

 

Profil odbiorców:
Szkolenie MS-4018 jest przeznaczone dla użytkowników biznesowych mających podstawową wiedzę
na temat platformy Microsoft 365, którzy chcą używać usługi Copilot, aby pracować wydajniej w
znanych im narzędziach, takich jak Word, Excel, PowerPoint, Outlook i Teams.

Plan szkolenia:

Tworzenie wersji roboczych, analizowanie i prezentowanie z Microsoft 365 Copilot
Moduł 1: Przygotowanie do pracy z Microsoft 365 Copilot
Moduł 2: Odblokowanie produktywności i wyzwolenie kreatywności dzięki czatowi
opartemu na AI
Moduł 3: Tworzenie skutecznych prezentacji za pomocą AI
Moduł 4: Tworzenie wersji roboczych wpływowych dokumentów za pomocą AI
Moduł 5: Zwiększanie produktywności spotkań za pomocą AI
Moduł 6: Odkrywanie nowych analiz danych za pomocą AI
Moduł 7: Od skrzynki odbiorczej do wpływu: Poprawa przepływów pracy poczty e-mail za
pomocą AI

Wymagania:

Podstawowe doświadczenie w korzystaniu z usług Microsoft 365.
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Poziom trudności

Certyfikaty:

Uczestnicy otrzymają certyfikaty podpisane przez Microsoft (ukończenie kursu).

Prowadzący:

Microsoft Certified Trainer (MCT)
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