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Cel szkolenia:

W tym kursie dowiesz sie, jak korzysta¢ z Copilot Cowork and Scout, aby wyjs¢ poza pojedyncze
prompty i delegowac realizacje wiekszych zadan. Ten kurs obejmuje podstawy Cowork i Scout,
pokazuje, jak wyznacza¢ cele, odzyskac czas w typowych cotygodniowych przeptywach pracy,
poznawac przypadki uzycia dla poszczegdlnych rél oraz budowa¢ powtarzalne procesy pracy z
uzyciem zaplanowanych promptéw i niestandardowych umiejetnosci.

Profil odbiorcow

Ten kurs jest przeznaczony dla uzytkownikéw biznesowych, ktérzy chcag uzywad sztucznej inteligencji,
aby zaoszczedzi¢ czas, organizowad prace i delegowac typowe zadania wydajniej. Uczestnicy powinni
swobodnie korzystac z aplikacji Microsoft 365 i interesowac sie wykorzystywaniem Al w codziennych

przeptywach pracy, takich jak planowanie, wyszukiwanie informacji, spotkania, zarzgdzanie skrzynka
odbiorcza, dalsze dziatania oraz powtarzalne procesy zespotowe.

Plan szkolenia:

o Delegowanie pracy z wykorzystaniem Al
o Modut 1: Zwieksz efektywnos¢ pracy dzieki Copilot Cowork

o Modut 2: Od promptéw do celéw
o Modut 3: Automatyzacja powtarzalnej pracy

Wymagania:

o Znajomos¢ funkcji Copilot Chat.
o Podstawowa znajomos¢ obstugi aplikacji Microsoft 365, takich jak Outlook, Teams i Word.

Poziom trudnosci
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Certyfikaty:

Uczestnicy otrzymajg certyfikaty podpisane przez Microsoft (ukonczenie kursu).

Prowadzacy:

Microsoft Certified Trainer (MCT)
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