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Microsoft Teams - szkolenie dla użytkowników

Cel szkolenia:

Jest to autorskie szkolenie Microsoft przygotowane przez certyfikowanych trenerów, które wprowadza
użytkowników systemu w meandry pracy w środowisku MS Teams, poczynając od dołączania i
współpracy w zespołach, używanie kanałów, wysyłania wiadomości, poprzez rozmowy prywatne,
rozmowy audio-video i nagrywanie, kalendarz spotkań, współdzielenie ekranu i współpracę zdalną na
plikach, zarządzanie plikami i zakładkami, pracę z wiki, wyszukiwanie informacji do zarządzania
politykami wiadomości i spotkań.

Plan szkolenia:

Wprowadzenie do MS Teams
Tworzenie i dołączanie do zespołu
Wysyłanie zaproszeń i zarządzanie członkostwem
Tworzenie, zarządzanie i usuwanie kanałów
Wysyłanie wiadomości i uczestnictwo w dyskusji
Formatowanie wiadomości
Rozmowy prywatne
Rozmowy audio video i nagrywanie
Tworzenie kalendarza spotkań i zapraszanie uczestników
Współdzielenie ekranu i praca wspólna
Zarzadzanie plikami i edycja
Praca z Wiki
Zarządzanie zakładkami
Praca z aplikacjami
Wyszukiwanie informacji

Wymagania:

Znajomość obsługi komputera.

https://www.compendium.pl/szkolenie/1882/szkolenie-autoryzowane-compendium-ce-microsoft-teams-szkolenie-dla-uzytkownikow
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Poziom trudności

Certyfikaty:

Uczestnicy szkolenia otrzymują certyfikat wystawiony imiennie oraz na firmę, sygnowany przez
Compendium Centrum Edukacyjne.

Prowadzący:

Wykładowca Compendium Centrum Edukacyjnego.
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