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Szkolenie: Compendium CE COMPENDIUM
Microsoft Teams - szkolenie dla uzytkownikéw EDUKACYINE
Cel szkolenia:

Jest to autorskie szkolenie Microsoft przygotowane przez certyfikowanych treneréw, ktére wprowadza
uzytkownikéw systemu w meandry pracy w srodowisku MS Teams, poczynajgc od dotgczania i
wspdtpracy w zespotach, uzywanie kanatdéw, wysytania wiadomosci, poprzez rozmowy prywatne,
rozmowy audio-video i nagrywanie, kalendarz spotkan, wspétdzielenie ekranu i wspétprace zdalng na
plikach, zarzagdzanie plikami i zaktadkami, prace z wiki, wyszukiwanie informacji do zarzadzania
politykami wiadomosci i spotkan.

Plan szkolenia:

o Wprowadzenie do MS Teams
o Tworzenie i dotgczanie do zespotu

o

Wysytanie zaproszen i zarzadzanie cztonkostwem

[¢]

Tworzenie, zarzadzanie i usuwanie kanatéw

[¢]

Wysytanie wiadomosci i uczestnictwo w dyskusji

[¢]

Formatowanie wiadomosci

[¢]

Rozmowy prywatne

o

Rozmowy audio video i nagrywanie

[¢]

Tworzenie kalendarza spotkan i zapraszanie uczestnikéw

[¢]

Wspétdzielenie ekranu i praca wspdlna

[¢]

Zarzadzanie plikami i edycja
Praca z Wiki
Zarzadzanie zaktadkami

[¢]

o

[¢]

Praca z aplikacjami

[¢]

Wyszukiwanie informacji

Wymagania:

Znajomos¢ obstugi komputera.
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Poziom trudnosci

Certyfikaty:

Uczestnicy szkolenia otrzymujg certyfikat wystawiony imiennie oraz na firme, sygnowany przez
Compendium Centrum Edukacyjne.

Prowadzacy:

Wyktadowca Compendium Centrum Edukacyjnego.
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