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DOSTEPNE TERMINY

2025-08-20 | 3 dni | Warszawa / Wirtualna sala
2025-12-10 | 3 dni | Krakéw / Wirtualna sala

Cel szkolenia:

Celem kursu MS-55205 Mastering Microsoft Project 2016 jest rozszerzenie bazy wiedzy i
umiejetnosci technicznych o programie Microsoft Project.

Prezentacja podstawowych poje¢ oraz funkcjonalnosci wykorzystywanych w trakcie planowania i
zarzadzania matymi i sredniej wielkosci projektami, z wykorzystaniem aplikacji Microsoft Project
Professional 2016.

Pomoc w przygotowaniu do egzaminu: 74-343 Managing Projects with Microsoft Project.

Plan szkolenia:

o Wprowadzenie do Microsoft Project
o nowosci w wersji 2016

o przefaczanie sie pomiedzy podstawowymi widokami z wykorzystaniem Wstgzki
o wybieranie widokéw prezentujgcych dane o zadaniach, zasobach oraz przydziatach

o wybieranie tabel w ramach widokéw w celu wyswietlenia szczegétowych informacji oraz
edycji danych

o 5 etapéw budowy planu projektu
o Szybkie wprowadzenie do zarzgdzania projektem
o tworzenie nowego projektu oraz przygotowanie do wprowadzania danych
o wprowadzanie informacji o zadaniach
o tworzenie wspobtzaleznosci pomiedzy zadaniami
o wprowadzanie informacji o zasobach
o szacowanie czasu trwania zadania oraz przydzielanie zasobdéw
o zapisywanie planu bazowego projektu
o $ledzenie postepu projektu
o Ustawienia projektu

o wykorzystanie réznych sposobdw na tworzenie nowych projektéw wykorzystujac dane z
pliku Excela oraz listy zadanh SharePoint
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EDUKACYINE MS-55205 Mastering Microsoft Project 2016

o definiowanie ustawien jednego lub wiekszej ilosci kalendarzy w celu ustalenia
dostepnosci zasoboéw

o tworzenie harmonogramu od daty rozpoczecia lub daty zakohczenia projektu

o Reczne i automatyczne planowanie zadan
o przetgczanie sie pomiedzy trybem automatycznego oraz recznego planowania zadan

o Tworzenie struktury podziatu pracy
o budowanie i wykorzystanie zadah sumarycznych oraz zadah podrzednych
o wykorzystanie punktéw kontrolnych
o projektowanie koddw struktury podziatu pracy
o przypisywanie kryteriéw zakonczenia
o wykorzystanie szablonéw struktury podziatu pracy
o Rozpoznawanie wspoétzaleznosci pomiedzy zadaniami
o typy wspoétzaleznosci
o zastosowanie réznych sposobdw tworzenia wspdétzaleznosci
o definiowanie i wyswietlanie powigzah pomiedzy zadaniami
o zarzadzanie zwtoka, wyprzedzeniem oraz opdéZnieniami
o $ciezki zadania
o Definiowanie zasobdw w projekcie
o typy zasobdéw
o definiowanie zasobéw do wykorzystania w projekcie
o wprowadzanie informacji na temat kosztéw uzycia wybranego typu zasobu

o ograniczanie dostepnosci zasobu (modyfikowanie ustawien kalendarza zasobu,
definiowanie maksymalnej dostepnosci zasobu do wykonywania pracy)

o Szacowanie czasu pracy

o wprowadzanie informacji na temat szacowanego czasu trwania zadan i powigzanych
kosztow

o typy zadan
o réwnanie pracy (powigzania pomiedzy praca, jednostkami oraz czasem trwania zadania)
o opcja wg naktadu pracy i jej wptyw na prace, jednostki oraz czas trwania zadania
o przydzielanie zasobéw do zadanh z wykorzystaniem widoku Harmonogram zespotu
o Tworzenie wstepnego harmonogramu
o zapasy czasu oraz sciezka krytyczna projektu
o rozpoznawanie ograniczen dla zadan
o tworzenie punktéw kontrolnych

o wykorzystanie Inspektora zadah w celu rozwigzywania probleméw wstepnego
harmonogramu

o Bilansowanie zasobdéw
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o uwzglednianie ograniczonej ilosci zasobdw uczestniczacych w realizacji projektu
o wyswietlanie informacji na temat ogéinych kosztéw i harmonogramu projektu
o rozpoznawanie przecigzonych zasobdw uczestniczacych w projekcie
o stosowanie réznych technik zdejmowania przecigzen
o Zarzadzanie projektem
o zapisywanie planu bazowego
o $ledzenie danych dotyczacych wydajnosci projektu
o stosowanie réznych sposobdw sledzenia projektu
o analiza odchyleh w projekcie
o Formatowanie i drukowanie raportéw
o drukowanie
o widoki
o formatowania
o sortowanie

filtrowanie

[¢]

[¢]

grupowanie

o pola niestandardowe

o

raportowanie
o inne formaty plikéw
o Zarzadzanie ztozonymi projektami
o uzycie tych samych zasobéw w wielu projektach
o tgczenie zadan pomiedzy projektami
o tworzenie skonsolidowanego widoku dla wielu projektéw

o Tematy zaawansowane
o dostosowywanie Wstgzki i paska Szybkiego dostepu

[¢]

dostosowywanie kodéw struktury podziatu pracy (SPP)

[¢]

tworzenie formut oraz stosowanie wskaznikéw graficznych

o

sterowanie szablonem globalnych oraz wykorzystanie Organizatora
o uzywanie terminéw ostatecznych
o rejestrowanie makropolecenia

o Streszczenie
o uzyskiwanie dostepu do Office App Store

Wymagania:

o Chociaz nie ma wymagah wstepnych dla tego szkolenia, pomocne moze sie okazac zdobycie
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wiedzy na temat zarzadzania projektami.

Poziom trudnosci

Certyfikaty:

Uczestnicy szkolenia MS-55205 Mastering Microsoft Project 2016 otrzymuja autoryzowany
certyfikat Microsoft.

Prowadzacy:

Microsoft Certified Trainer.

Informacje dodatkowe:

Zajecia prowadzone sg w jezyku polskim, materiaty Zzrédtowe oraz oprogramowanie sg w jezyku
angielskim.
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