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Cel szkolenia:

Celem szkolenia MS-55193 Introduction to SharePoint 2016 for Collaboration and Document
Management jest dostarczenie wiedzy i umiejetnosci cztonkom zespotu i uzytkownikom koncowym w
zakresie wspétpracy grupowej, zarzgdzania dokumentami oraz funkcjami spotecznosciowymi
programu Microsoft SharePoint 2016.

Plan szkolenia:

o Przeglad SharePointa
o SharePoint

o Wspétpraca grupowa

[¢]

Zarzadzanie dokumentami

[¢]

Witryny SharePointa

o

Zabezpieczanie SharePointa

o Dostep do SharePointa
o Uzyskiwanie dostepu do SharePointa

[¢]

Obserwowanie witryn

[¢]

Nawigacja SharePointa

o

Szybkie uruchamianie i inne tacza

[¢]

Nawigacja po listach i bibliotekach
Wstazka

Ustawienia regionalne

[¢]

[¢]

o Biblioteki SharePointa
o Biblioteki

o Biblioteki dokumentéw
o Biblioteki stron dokumentéw i sktadniki Web Part

o Wstgzka i menu biblioteki dokumentéw
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o Otwieranie i pobieranie dokumentéw

o Obserwowanie dokumentéw

o Praca z serwerem Office Online i wspéttworzenie
o Listy SharePointa

o Listy SharePointa

o Praca z listg niestandardowa

o Praca z listami zadan

o Dodawanie i aktualizowanie zadan

o Uzywanie widokdéw zadan

o Synchronizowanie listy zadan z Outlookiem

o Praca z kalendarzami SharePointa

o Poruszanie sie w kalendarzu i widokach

o Dodawanie wydarzen w kalendarzu

o Synchronizowanie kalendarzy SharePointa z Outlookiem

o

Wyszukiwanie wystgpien
o Mechanizm wyszukiwania
o Czym jest mozliwos¢ wyszukiwania

o Porady i wskazdwki

[¢]

Funkcje spoteczno$ciowe SharePointa
o Funkcje spoteczno$ciowe SharePointa

o Interakcja z innymi osobami

o Moj profil

[¢]

Kanaty aktualnosci
o QOsobiste kanaty aktualnosci

o Mikroblogi

[¢]

One Drive dla biznesu
o OneDrive

o Poréwnanie OneDrive dostepnego w SharePoint 2016 i OneDrive dostepnego w Office 365
o Udostepnianie plikéw

o Synchronizowanie plikéw z urzadzeniami

Wymagania:

Podstawowe umiejetnosci obstugi produktéw rodziny Microsoft Office.
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Poziom trudnosci

Certyfikaty:

Uczestnicy szkolenia MS-55193 Introduction to SharePoint 2016 for Collaboration and
Document Management otrzymuja autoryzowany certyfikat Microsoft.

Prowadzacy:

Microsoft Certified Trainer

Informacje dodatkowe:

Zajecia prowadzone sg w jezyku polskim, materiaty zrédtowe oraz oprogramowanie sg w jezyku
angielskim.
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