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DOSTEPNE TERMINY

2026-08-11 | 4 dni | Krakéw / Wirtualna sala
2026-09-08 | 4 dni | Warszawa / Wirtualna sala
2026-10-13 | 4 dni | Krakéw / Wirtualna sala
2026-11-17 | 4 dni | Warszawa / Wirtualna sala
2026-12-08 | 4 dni | Krakéw / Wirtualna sala

Cel szkolenia:

Celem kursu MS-55215 SharePoint Online Power User jest dostarczenie kompletnej wiedzy i
umiejetnosci w zakresie planowania nowych i zarzadzania istniejgcymi witrynami w ustudze
SharePoint Online, zaprezentowanie funkcji witryn, ktére utatwiajg udostepnianie informacji i
wspotprace z cztonkami zespotu, poznanie najlepszych praktyk oraz "czego nie robic".

Plan szkolenia:

o Wprowadzenie do SharePoint Online
o Omoéwienie SharePointa Online

o Centralny magazyn informacji

o Zarzgdzanie trescig internetowg
o Wspdtpraca grupowa

o Wyszukiwanie

o Ustugi spotecznosciowe

o Przeptywy pracy

o Analityka biznesowa

o Przycinanie zabezpieczen

o Role - Odwiedzajacy, Cztonkowie, Wtasciciele, Administratorzy zbioréw witryn,
Administratorzy Office 365

o Tworzenie witryn
o Wprowadzenie do topologii witryny
o Kiedy i gdzie tworzy¢ witryne?
o Jak utworzy¢ nowga witryne
o Szablony witryn
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o

o

Witryny zespotu
Witryny projektu

Blogi

Witryny spotecznosci
Witryny publikowania
Nawigacja

Zmienianie wygladu
Nawigacja strukturalna
Usuwanie witryn

Odzyskiwanie usunietych witryn

o Tworzenie i zarzadzanie stronami

o

o

o

o

o

Wprowadzenie do stron typu wiki
Dodawanie stron typu wiki

Dodawanie sformatowanej zawartosci do stron typy wiki

tacza przychodzace

Dodawanie i modyfikowanie sktadnikdw Web Part
Usuwanie stron typu wiki

Zawarto$¢ do ponownego uzycia

Zatwierdzanie stron przed opublikowaniem
Harmonogramowanie

Wprowadzenie do witryn z kategorii Publikowanie
Tworzenie i edytowanie stron publikowania
Wykorzystanie uktadéw strony

Metadane strony

Obrazy zbioru witryn

Odwzorowania obrazow

o Definiowanie informacji biznesowych i przechowywanie

(e}

o

o

[¢]

[¢]

o

o

[¢]

[¢]
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Ustuga metadanych zarzadzanych
Wprowadzenie do typéw zawartosci
Tworzenie i modyfikowanie typéw zawartosci
Ustawienia typéw zawartosci

Zastosowanie typdw zawartosci w aplikacjach
Centrum zespalania typu zawartosci
Wdrazanie typdw zawartosci

Zasady zarzadzania informacjami

Centrum rekorddéw
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o Organizator zawartosci
o Ustuga identyfikatoréw dokumentéw
o Zarzadzanie rekordami w miejscu
o Dodawanie i konfigurowanie aplikacji
o Dodawanie list i bibliotek
o Zarzadzanie ustawieniami list i bibliotek
o Dodawanie kolumn witryny
o Tworzenie i zarzgdzanie widokami publicznymi
o Praca z zestawami dokumentéw
o Tworzenie szablondéw aplikacji
o Aplikacje SharePointa
o Aplikacje sklepu SharePoint
o Popularne szablony list i bibliotek
o Dodawanie, modyfikowanie, pobieranie i usuwanie zawartosci w aplikacjach
o Tworzenie i zarzgdzanie kolumnami w aplikacjach
o Sortowanie i filtrowanie zawartosci
o Widoki osobiste
o Wykorzystanie alertéw w aplikacjach
o Integracja pakietu biurowego Office 2016 z aplikacjami SharePointa
o Budowanie proceséw z wykorzystaniem przeptywoéw pracy
o Wprowadzenie do przeptywdw pracy
o Scenariusze przeptywdéw pracy

o

Tworzenie przeptywdw pracy

[¢]

Konfigurowanie ustawien przeptywdéw pracy

[¢]

Dodawanie przeptywow pracy
o Usuwanie przeptywow pracy
o Zewnetrzne narzedzia przeptywéw pracy

o Dostosowywanie zabezpieczen
o Wprowadzenie do zabezpieczen

[¢]

Zadanie dostepu

[¢]

Udostepnianie witryn i plikow

[¢]

Zatwierdzanie zadan dostepu

o

Tworzenie poziomoéw uprawnien
o Tworzenie grup
o Dziedziczenie uprawnien

o Zabezpieczanie aplikacji, folderéw, plikéw/elementéw
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o Zabezpieczanie metadanych zarzadzanych
o Zabezpieczanie OneDrive

o Komunikacja z wykorzystaniem narzedzi spotecznosciowych
o Wprowadzenie do narzedzi spotecznosciowych

[¢]

Aktualizowanie profilu

[¢]

Witryny typu Blog

[¢]

Kanaty aktualnosci

o

Witryny spotecznosci
o Portal spotecznosci

o Praca z mechanizmem wyszukiwania
Wyszukiwanie w SharePoint Online

[¢]

o Oczyszczanie wynikéw

o

Kryteria wyszukiwania

[¢]

Wyszukiwanie oséb

[¢]

Dziatanie mechanizmu wyszukiwania

[¢]

Promowanie wynikéw

[¢]

Sktadniki Web Part wyszukiwania

o

Dostosowywanie wynikéw wyszukiwania

Poziom trudnosci

Certyfikaty:

Uczestnicy szkolenia MS-55215 SharePoint Online Power User otrzymujg autoryzowany
certyfikat sygnowany przez Microsoft.

Prowadzacy:

Microsoft Certified Trainer

Informacje dodatkowe:

Zajecia prowadzone sg w jezyku polskim, materiaty Zrédtowe oraz oprogramowanie sg w jezyku
angielskim.
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