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Cel szkolenia:

Szkolenie MS-55197 Microsoft SharePoint Server 2016 for the Site Owner/Power User
skierowane jest do pracownikéw wystepujacych w charakterze wiascicieli witryn lub administratoréw
zbioréw witryn.

Kurs dostarcza wiedzy i umiejetnosci w zakresie pracy grupowej, zarzadzania dokumentami oraz
ustugami spotecznosciowymi, dostepnymi w ramach witryn zarzadzanych przez SharePoint 2016.

Plan szkolenia:

o Zadania wtasciciela witryny
o Role wiasciciela witryny

o Obszary pracy zarzadzane przez witascicieli witryny
o Wspierane przegladarki internetowe
o Zasoby
o Uzytkownicy, grupy i uprawnienia
o Bezpieczenstwo SharePointa

[¢]

Uzytkownicy i grupy

o Poziomy uprawnien

[¢]

Dziedziczenie uprawnien

[¢]

Dodawanie i usuwanie uzytkownikéw

o

Tworzenie grup SharePointowych

[¢]

Tworzenie niestandardowych poziomdw uprawnien
o Uprawnienia dostepu do list i bibliotek

[¢]

Sprawdzanie uprawnien

[¢]

SharePoint Security Best Practices
o Funkcje witryny i zbioru witryn
o Funkcje SharePointa
o Funkcje dostepne dla wtasciciela witryny
o Funkcje dostepne dla administratora zbioru witryn

o Zarzadzanie witrynami i stronami
o Tworzenie podwitryn
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o
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Usuwanie podwitryn

Zmienianie wygladu i dziatania witryny

Nawigacja witryny

Zapisywanie szablonu witryny

Wyswietlanie informacji o zawartosci strony w wynikach wyszukiwania
Tworzenie stron

Praca z Webpartami

o Praca z listami i bibliotekami

o

o

o

[¢]

Tworzenie list i bibliotek

Usuwanie list i bibliotek

Ustawienia listy

Przegladanie plikdw z wykorzystaniem Office Online Server
Zatwierdzanie zawartosci

Foldery

Wyswietlanie biblioteki w wynikach wyszukiwania

Opcje wersjonowania dla list i bibliotek

Ewidencjonowanie dokumentéw

Dodawanie i konfigurowanie kolumn

Ustawienia sprawdzania poprawnosci

Importowanie danych z Excela z wykorzystaniem szablonu listy

Tworzenie i modyfikowanie widokdw

o Monitorowanie dziatan w ramach witryny

(e}

o

o

o

Raporty SharePointa

Metryki magazynowania
Raporty dotyczgce popularnosci
Raporty wyszukiwania

o Aplikacje i dodatki SharePointa (modut opcjonalny)

o

[¢]

[¢]

[¢]

[¢]

o

Czym jest aplikacja?
Czym jest dodatek?
Praca z dodatkami
Dodawanie dodatkéw
Sklep SharePointa
Katalog aplikacji

Wymagania:
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Dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office, w szczegdlnosci Word, Excel, PowerPoint i Outlook.

Poziom trudnosci

(]
Certyfikaty:

Uczestnicy po zakonczeniu kursu Microsoft SharePoint Server 2016 for the Site Owner/Power
User otrzymuja autoryzowany certyfikat Microsoft.

Prowadzacy:

Microsoft Certified Trainer

Informacje dodatkowe:

Zajecia prowadzone sg w jezyku polskim, materiaty szkoleniowe oraz oprogramowanie sg w jezyku
angielskim.
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