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DOSTEPNE TERMINY

2026-03-26 | 2 dni | Krakéw / Wirtualna sala
2026-04-23 | 2 dni | Warszawa / Wirtualna sala
2026-04-29 | 2 dni | Krakéw / Wirtualna sala
2026-05-28 | 2 dni | Warszawa / Wirtualna sala

Cel szkolenia:

Poznanie zaawansowanych mozliwosci jakie oferuje arkusz kalkulacyjny w zakresie budowania
narzedzi wspomagajacych przygotowanie danych do ich analizy. Poznanie mozliwosci w zakresie
uzycia wbudowanych narzedzi oraz tworzenia wtasnych rozwigzan.

Plan szkolenia:

o Srodowisko pracy i operacje na danych
o Skroty klawiszowe, utatwienia, praca z wstazka
o Opcje Excela

[¢]

Opcje wklej specjalnie

o

Formatowanie (style, malarz formatéw)
o Formatowanie warunkowe
o Tworzenie wtasnych formatéw
o Narzedzie przejdz do...
o Organizacja informacji w arkuszach
o Zarzadzanie arkuszami (nazywanie, kopiowanie, zmiana koloréw)

o Przypisywanie i zarzadzanie nazwami komérek i zakreséw

[¢]

Ochrona arkuszy i skoroszytow

[¢]

Zabezpieczanie i szyfrowanie plikéw

o Praca grupowa i $ledzenie zmian, komentarze

[¢]

Inspekcja arkusza
o Tworzenie wtasnych szablondw (wykreséw, arkuszy, skoroszytéw)
o Sprawdzanie poprawnosci

o Analiza danych
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o

o

Logika

Funkcje analizy danych
Scenariusze

Szukaj wyniku

Solver

Wykresy

o Praca z bazami danych (listami) w arkuszach

o

o

o

o

o

o

o

o

o Makropolecenia - automatyzacja zadan w arkuszach

o

o

[¢]

[¢]

[¢]

Import danych (www, baza danych, pliki)
Konsolidacja

Projektowanie konspektu

Sortowanie danych

Zaawansowane filtrowanie danych
Funkcje bazy danych

Sumy posrednie (czesciowe)

Tabele i wykresy przestawne

Rejestracja makr
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Zrozumienie i modyfikacja kodu makr (elementy jezyka VBA)

Projektowanie interfejsu za pomoca formantéw formularza i formantéw ActiveX

Podtaczanie makr do interfejsu programu lub skoroszytu

Tworzenie formularzy ekranowych

Wymagania:

Znajomos¢ podstaw pracy z arkuszem kalkulacyjnym w zakresie uzycia podstawowych funkcji suma,
$rednia, jezeli, suma.jezeli, i innych. Umiejetno$¢ formatowania danych, uzycia formatowania
warunkowego, oraz dodawania podstawowych wykreséw: kolumnowy, stupkowy, kotowy.

Poziom trudnosci

Certyfikaty:

Uczestnicy szkolenia otrzymujg certyfikat wystawiony imiennie oraz na firme, sygnowany przez
Compendium Centrum Edukacyjne.
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Prowadzacy:

Wyktadowca Compendium Centrum Edukacyjnego.
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