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Cel szkolenia:

Poznanie mozliwosci zastosowania programu Visio do utworzenia schematéw organizacyjnych oraz
diagraméw przedstawiajgcych w efektowny sposéb proceséw produkcyjnych, obiegu dokumentéw w
oparciu o zewnetrzne zrédta danych.

Plan szkolenia:

o Podstawy pracy z Visio

o podstawowe pojecia

o interfejs programu

o korzystanie z szablonéw
o Tworzenie zawartosci

o ksztatty

o operacje na ksztattach (dodawanie, zaznaczanie, zmiana rozmiaru, zmiana wygladu,
obracania, kopiowanie, grupowanie)

o inteligencja ksztattéw
o tgczenie ksztattow
o fgczniki
o typy tgcznikéw
o typy potaczen
o taczniki wbudowane
o Tekst
dodawanie tekstu do ksztattow
bloki tekstu

edytowanie tekstow

o

[¢]

[¢]

[¢]

operacje na tekstach

[¢]

wstawiania automatycznie wypetnianych i aktualizowanych pél tekstowych

o Ochrona obiektdéw i dokumentéw
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o ochrona poszczegélnych obiektow
o ochrona dokumentéw
o Formatowanie
o formatowanie tekstow
o formatowanie linki ksztattéw
o formatowanie wypetnienia ksztattow
o narzedzia wspomagajgce utozenie ksztattow
o Zarzadzanie diagramami
o wielostronicowe dokumenty
o zarzgdzanie ustawieniami strony
o drukowanie diagraméw
o opisywanie diagraméw
o zaawansowane wyszukiwanie diagramow
o Eksport diagraméw
o eksport w postaci grafiki
o eksport w postaci wektorowe;
o przegladanie diagraméw w VisioViewer
o Warstwy
o co to sg i do czego stuzg warstwy
o przypisywanie poszczegdlnych ksztattéw do warstw
o praca na warstwach
o Zaawansowane elementy wykorzystania Visio
o import/eksport danych
o przechowywanie informacji (wtasciwosci niestandardowe)
o korzystanie z wbudowanej pomocy

o import diagraméw Visiow innych aplikacjach z rodziny Microsoft Office

Wymagania:

Znajomos¢ systemu operacyjnego Windows pozwalajgca na sprawne operowani ena plikach i
folderach.

Poziom trudnosci
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Certyfikaty:

Uczestnicy szkolenia otrzymujg certyfikat wystawiony imiennie oraz na firme, sygnowany przez
Compendium Centrum Edukacyjne.

Prowadzacy:

Wyktadowca Compendium Centrum Edukacyjnego.
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