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Cel szkolenia:

Celem szkolenia jest przekazanie wiedzy umozliwiajacej na konfiguracje ustugi Microsoft 365 w
organizacjach do matej do duzej. W matej organizacji uruchomienie firmy tylko i wytgcznie w chmurze,
w duzej firmie integracja srodowiska do wspétpracy z chmura.

Plan szkolenia:

o Konfiguracja dzierzawy
o Utworzenie dzierzawy pakietu Office 365
o Dodawanie wtasnej domeny
o Konfiguracja ustugi DNS
o Laboratorium : Konfiguracja dzierzawy
o Zarzadzanie uzytkownikami Office 365
o Tworzenie kont uzytkownikéw
o Przypisywanie licencji do uzytkownikéw
o Zarzadzanie zasadami haset

o

Tworzenie grup

o

Konfigurowanie administratoréw ustug

[¢]

Dodawanie pracownika jako administratora
o Dodawanie osoby spoza firmy jako administratora
o Planowanie i konfigurowanie pakietu Office 365
o Przygotowanie zasobu instalacyjnego
o Przygotowanie wdrozenia
o Planowanie i konfigurowanie ustugi Exchange Online
o Oméwienie przeptywu poczty e-mail w ustudze Office 365

Odbieranie wiadomosci e-mail

[¢]

[¢]

Wysytanie wiadomosci e-mail

o

Aplikacje lokalne

[¢]

Organizacje partnerskie

[¢]

Integracja z lokalnym programem Exchange Server
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[¢]

Administrowanie ustugg Exchange Online

[¢]

Administrowanie i synchronizacja katalogéw

o Program Windows PowerShell do administrowania

o Oméwienie rél administratora

o Oméwienie rél uzytkownikéw

o Delegowanie uprawnien i rél 66

o Administrowanie odbiorcami ustugi Exchange Online

o Zarzadzanie skrzynkami pocztowymi ustugi Exchange Online

o Zarzadzanie wtasciwo$ciami skrzynki pocztowej przy uzyciu centrum administracyjnego
programu Exchange

o Konfigurowanie adreséw e-mail
o Przypisanie adresu e-mail w ustudze Exchange Online

o Konfigurowanie adreséw e-mail za pomocg centrum administracyjnego programu
Exchange

o Konfigurowanie zasob6éw

o Tworzenie nowej skrzynki pocztowej pokoju

o Tworzenie nowej skrzynki pocztowej sprzetu

o Konfigurowanie udostepnionych skrzynek pocztowych

o Delegowanie dostepu do skrzynek pocztowych

o Konfigurowanie uzytkownikdw poczty

o Konfigurowanie kontaktéw i zarzadzanie nimi

o Import kontaktéw

o Administrowanie zasadami dostepu klientéw w ustudze Exchange Online
o Konfigurowanie zasad dla aplikacji Outlook w sieci Web

o Funkcje

o Dostep do plikow

o Dostep w trybie offline

o Komputery publiczne i prywatne

o Konfigurowanie dostepu dla urzadzen przenosnych

o Konfigurowanie zasad skrzynek pocztowych dla urzadzen przenosnych

o

Wdrazanie zasad skrzynek pocztowych dla urzadzen przenosnych
o Planowanie i konfigurowanie ustugi SharePoint Online

o Limity oprogramowania ustugi SharePoint Online

o Konfigurowanie ustawien ustugi SharePoint Online

o Pokaz lub ukryj opcje

o Zarzadzanie magazynem zbioru witryn

o Srodowisko ustugi OneDrive dla Firm
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o

o

o

o

Srodowisko Listy i biblioteki programu SharePoint

Srodowisko Centrum administracyjne

Office Graph

Ustuga przesytania strumieniowego wideo

Strony witryny

Ustawienia wersji globalnej

Zarzadzanie prawami do informacji (IRM)

Tworzenie witryny

Tworzenie podwitryn

Potgczenia z witryn do grup ustugi Office 365

Skrypt niestandardowy

Funkcje podgladu

Potgczone ustugi

Dostep do aplikacji

Powiadomienia push na urzadzenia mobilne - ustuga OneDrive dla Firm
Powiadomienia typu push na urzadzenia mobilne - SharePoint
Komentarze na stronach witryny

Konfigurowanie profildw uzytkownikdw ustugi SharePoint Online
Osoby

Organizacja

Ustawienia mojej witryny

Dodawanie aplikacji ustugi SharePoint Online

Administrowanie zbiorami witryn ustugi SharePoint Online
Domysline zbiory witryn

Tworzenie, usuwanie i przywracanie zbioréow witryn

Tworzenie zbioréw witryn

Usuwanie zbioréw witryn

Przywracanie usunietych zbioréw witryn

Konfigurowanie zbioréw witryn

Wyswietlanie wtasciwosci zbioru witryn

Dodawanie lub usuwanie administratoréw zbioru witryn
Udostepnianie zbiorédw witryn

Zarzadzanie przydziatem zasobdw serwera dla zbioru witryn
Administrowanie uzytkownikami zewnetrznymi w ustudze SharePoint Online
Konfigurowanie udostepniania uzytkownikdw zewnetrznych
Udostepnianie dokumentéw i inspekcja dostepu wspétdzielonego
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o Udostepnianie zawartosci uwierzytelnionym uzytkownikom zewnetrznym

o Udostepnianie poszczegdinych dokumentéw za pomocg zaproszen lub anonimowych
linkéw gosci

o Inspekcja udostepnionego dostepu do witryn i dokumentéw

o Inspekcja w Centrum zabezpieczen i zgodnosci ustugi Microsoft 365

o Usuwanie udostepniania uzytkownikéw zewnetrznych

o Usuwanie uprawnieh uzytkownikéw zewnetrznych

o Odwotywanie zaproszen

o

Wytgczanie anonimowych linkéw gosci
o Wytgczanie udostepniania uzytkownikéw zewnetrznych
o Konfigurowanie ustugi OneDrive
o Udostepnianie dokumentéw przy uzyciu ustugi OneDrive dla Firm
o Wyswietlanie dokumentéw udostepnionych Ci przez inne osoby
o Zatrzymywanie udostepniania dokumentu
o Udostepnianie dokumentu przez ograniczony czas
o Konfiguracja i synchronizacja klienta synchronizacji ustugi OneDrive dla Firm
o Nowy klient synchronizacji ustugi OneDrive dla Firm (OneDrive.exe)
o Obstugiwane systemy operacyjne
o Biezace ograniczenia

o Znajdowanie wersji klienta synchronizacji ustugi OneDrive dla Firm zainstalowanej w
systemie

o Centrum administracyjne ustugi OneDrive dla Firm

o Migrowanie plikéw do ustugi OneDrive dla Firm

o Analizowanie danych

o Migrowanie danych

o Rozwigzywanie probleméw z migracja

o Zarzadzanie zawartoscig w ustudze OneDrive dla Firm

o Rozwigzywanie probleméw z ustugg SharePoint Online

o Rozwigzywanie probleméw z ustawieniami dzierzawy ustugi SharePoint Online
o Rozwigzywanie probleméw z dostepem uzytkownikdw zewnetrznych

o Rozwigzywanie problemoéw z ustawieniami zbioru witryn ustugi SharePoint Online
o Rozwigzywanie probleméw z ustugg OneDrive dla Firm

o Rozwigzywanie probleméw z synchronizacjg ustugi OneDrive dla Firm

o Rozwigzywanie probleméw z klientem synchronizacji ustugi OneDrive dla Firm

o Konfigurowanie ustugi Microsoft Teams
o Ustawienia catej dzierzawy ustugi Office 365

o Ogblne
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o

Integracja z pocztg e-mail

Aplikacje

Niestandardowa pamie¢ masowa w chmurze
Ustawienia wedtug typu uzytkownika/licenc;ji

Jak ustuga Teams korzysta z grup ustugi Office 365
Cztonkostwo w grupie

Zarzadzanie zespotami i kanatami

Cztonkostwo w zespole

Role zespotowe

Ustawienia zespotu

Kanaty

Najwazniejsze wskazowki dotyczgce organizowania zespotéw
Kanat Ogoélny

Zarzadzanie dostepem uzytkownikéw do zespotéw
Dostep dla gosci

Aplikacje klienckie zespotéw

Klient sieci Web

Klienci stacjonarni

Klienci mobilni

o Zarzadzanie aktualizacjami klienta

Wymagania:

Szkolenie: Compendium CE

Microsoft 365 - instalacja i konfiguracja, szkolenie dla administratoréw

Wymagana wiedza z zakresu ustug sieciowych takich jak DNS,DHCP oraz podstawy administracji
ustugg Active Directory.

Poziom trudnosci

Certyfikaty:

Uczestnicy szkolenia otrzymujg certyfikat wystawiony imiennie oraz na firme, sygnowany
przez Compendium Centrum Edukacyjne.
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Prowadzacy:

Wyktadowca Compendium Centrum Edukacyjnego.
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